
上海海洋大学海洋科学学院文件

沪海大海洋科学学院院办 (⒛ 17)15号

关于印发 《海洋科学学院会议管理办法》的通知

各系、中心、办公室 :

根据 《上海海洋大学会议管理办法》 (沪 海洋办

(2017)4号 )中 的有关精神和要求 ,特制定 《海洋科

学学院会议管理办法》,并 经学院党政联席会议审议通

过 ,现 予以印发,请遵照执行。

抄报:李家乐副校长,校办,财务处,审计室

⒛17年 9月 12日 印发上海海洋大学海洋科学学院
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海洋科学学院会议管理办法

第一条 为认真贯彻落实 《中央和国家机关会议费管理办法》(财

行 (2017)214号 )、 《上海海洋大学会议管理办法》((沪海洋办 (2017)

4号 ))等文件要求,进一步加强和规范我院会议组织和管理,精简

会议,改进会风,提高会议效率和质量,结合学院工作实际,特制定

本办法。

第二条 举办会议应紧紧围绕学校、学院中心工作和重点任务,坚持

务实、精简、高效、节约的原则,周 密制订计划,统筹安排。

第三条 本办法适用于以上海海洋大学名义和以海洋科学学院各系、

平台、中心、实验室、办公室名义召开的正式会议。

第四条 各类会议审批程序 :

以学校名义举办 (含主办、承办)的 国内会议,由 会议负责人

向学院办公室提出申请,学院办公室审核通过后,通过学校行政办公

系统提出申请,相关部门签署意见,分管校领导审定,报党委书记或

校长批准;在华举办国际会议, 参照 《上海海洋大学国际会议管理

办法》执行。上述 2种会议严格按 《上海海洋大学会议管理办法》(沪

海洋办 (⒛17)4号 )执行。

以学院各系、平台、中心、实验室、办公室,以及各类科研项目

(课题)组名义举办 (含主办、承办)的 国内会议,由会议负责人向

学院办公室提出申请,并填写 《海洋科学学院会议审批表》,学 院办

公室审核通过后,报学院负责人审批 ;

第五条 会议会期、会人员数量与会议规模、会议地点、会议经费预
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算等按 《上海海洋大学会议管理办法》(沪海洋办 (⒛17)4号 )执

行。

第六条 学院各类会议经费管理均须严格按照《上海海洋大学会议费

管理办法》执行。

第七条 本办法规定的内容,今后如与学校规定不一致,按 学校规定

执行。

第八条 本办法由海洋科学学院办公室负责解释,自 发布之 日起执

行。
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海洋科学学院会议审批表

会议名称 会议负责人

会议目的和意义

会议时间 会议地点

会议天数 〈一般不超过 2天 ) 工作人员人数 (参会人员的 10%以 内)

校外参会人数 校内参会人数

经费项目名称 经费项目编号

会议经费预算

经办人承诺:支 出项目中有会议预算。会议内容不涉密,会议预算严格按照国家、学校有关规

定,会议实际过程中严格按照预算执行。

签章 :

经费负责人承诺:支出项目中有会议预算。会议内容不涉密,会议预算严格按照国家、学校有

关规定,会议实际过程中严格按照预算执行,支出项目有会议费预算。

签章 :

学院办公室意见 :

签章 :

学院领导审批意见 :

签章 :

说明:会议类型、举办天数、参加人数、会议场所等规定严格按照沪海洋办 〔⒛17)4号 《上海海洋大学

会议管理办法》文件执行。
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